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Comment installer et utiliser « mTemptation »
L’application mobile d’'Horoquartz ?
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Faire une demande

Préambule

Ce guide a pour objectif de vous accompagner dans l'installation et I'utilisation de
« mTemptation », I'application mobile d'Horoquartz.

Prérequis techniques :

e Pourles collaborateurs avec un téléphone sous Android : étre sous Android 8 et
sup et version Chrome a Jour

e Pour ceux sous IOS : 10S 13.4 et sup et version de Safari intégré a I'OS.

Important : Il n"est pas possible d'avoir plusieurs réles sur I'application.
Par défaut, fout le monde a son réle de « salarié » sur I'application mobile.

Si vous préférez avoir votre réle « manager » d la place du réle « salarié », merci de me
contacter afin que I'on procéde a I'inversion.
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Installer mTemptation

L'usage du navigateur est nécessaire pour le premier acces.
Pour cela :

Etape 1 : Saisir 'URL dans le navigateur R o ncc oy clo horoa e

Dans un navigateur Web, saisissez I'adresse URL de connexion

a mTemptation. ©

Il est possible d’'ajouter cette adresse URL a la page d'accuell | |2 “
du smartphone afin que mTemptation fonctionne comme une

application. Bienvenue dans

mTemptation
L'adresse est la suivante : identifiant

Identifiant

https://garandeau.cloud-horoquartz.fr/mtemptation

Mot de passe
Vous pouvez également scanner le QR-code ci-dessous pour Nk e -
y accéder

FES
=L

Etape 2 : Enregistrement de I'application B ritamplation

SE CONNECTER

Ajouter al'écran d'accueil

fr

Exemple 1 avec un Samsung Galaxy A40 :

Annuler Ajouter

Lors du premier affichage de la page de connexion, un
bandeau apparait en bas de la page avec le lien « Ajouter mTemptation & I'écran
d'accueil ».

Cliquezsur ce lien, puis la fenétre interactive, saisissez le libellé que vous souhaitez avoir
pour mTemptation. Cliquez enfin sur Ajouter :
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Si le bandeau n’apparait pas :

echarge
ments

Dans le cas ou le bandeau n'appardit pas en bas de page,
la création du raccourci vers mTemptation ne doit pas se

<

faire comme pour un raccourci standard sur le navigateur  porager

Web. Il est nécessaire de vider les datas du navigateur pour

le site en question. Pour cela, ouvrir le navigateur, puis aller =)

dans Parametres, puis Parametres de site : Version PC
{  Paramétres Internet Parameétres

Page d'accueil
http://m.sfr.fr/

Moteur de recherche
Google
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© e +
Historique Pages Ajouter la
enregistrée page a
s
\ @
Blogueurs Rechercher
publicités
: & =)
Taille du Extensions Imprimer/
texte PDF
o
® a
Scanner de Zoom
code QR

Disposition et menu (]
{ Sites et téléchargements
Affichage et défilement pages Web (]
Mode Contraste élevé Sites
Ajustez les couleurs des polices, des (_)
arriére-plans et des autres composants N~
pour les faire ressortir de l'arriére-plan . .
Notifications

Confidentialité et sécurité
Gérer données du site Web

Données personnelles

Autorisations des sites

Sites et téléchargements

<{ Gérer données d...

Supprimer
sur votre écran Applis ?

https://garandeau.cloud-horo...
Annuler

1,72 Mo

garandeau.cloud-horoquartz

Installer ce site Web en tant qu'application Web

Installer
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mTemptation

Exemple 2 avec un Iphone :

Autres exemples :

- I

Bienvenue dans
mTemptation

SE CONNECTER
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6 Le logo « mTemptation » apparait sur
votre téléphone

Copier

Ajouter un signet

Ajouter aux favoris

Rechercher dans la page

Sur an d'accueil

Ajouter a la liste defhcture

Annoter

Imprimer

Enregistrer sur Pinter.

France

@& googlefr

TOUS  IMAG

G

w * O
Nouvel onglet
Nouvel onglet nav. privée
Favoris
Onglets récents
Historique

Téléchargements

Partager.. Q

Rechercher sur la page

Ajouter a I'écran d'accueil

Version pour ordinateur a

Paramétres

Aide et commentaires

Confidentialté  Conditions

&«  Parametres

Confidentialité et sécurité

Notifications

Théme

Paramétres avancés

Page d'accueil
Activé

Accessibilité

Para

Langues

Mode simplifié

Desactivé

Téléchargements

A propos de Chrome

Sur I'écran d'accueil

o

Parametres de site

Téléchargements automatiques
Demander d'abord

Contenu protégé
Autorise

Son
Autorise

Données stockées

Appareils NFC

Demander d'abord

use
Demander d'abord

Presse-papiers
Demander dabord

Réalité viriuelle
Demander dabord

Réalité augmentée
Demander d'abord

< Paramétres de site
Site

https fr
Utilisation

15 octet(s) de données stockées

Autorisations

€ Son

Autoriser

Effacer et réinitialiser

]
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Se connecter

Etape 1 : lancement de I'application @ garandeau.cloud-horoquartz.fr

1.Appuyez sur |'application

mTemptation

Bienvenue dans

identifiant, puis votre mot de passe et appuyez sur mTem ptation
le bouton Se connecter.

2.Sur la page d’'authentification, saisissez votre

Identifiant

Le bouton permet de visualiser le mot de

GRD_CEFR ‘

ot de passe

Garandeau_1+ o

SE CONNECTER

Une fois connecté, le message suivant peut apparaitre en bas de la page :

e Le bouton « Jamais» permet de ne
pas enregistrer le mot de passe pour | © Enregistrer le mot de passe ? X
cet ufilisateur. Celui-ci devra alors

saisir son mot de passe d chaque

e e bouton «Enregistrery permet
d'enregistrer le mot de passe pour cet utilisateur. Lorsque celui-ci saisira son
identifiant, le mot de passe se renseignera alors automatiquement.

e La croix permet de fermer le message. Celui-ci s'affichera alors lors des
prochaines connexions, tant que I'utilisateur n’aura pas validé son choix.
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Etape 2 : Découvrir la page d’accueil
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La page d'accuell est la page qui s'affiche lors de la connexion. Elle propose
différentes zones et présente différentes fonctionnalités.

Le Bandeau principal

= mTemptation A

Le bandeau principal est situé tout en haut de la page et reste toujours visible sur la

page d'accueill :

Le bouton E permet d’ouvrir le menu principal.

Le bouton npermeT d’ouvrir la page ‘Mes taches’.

Ma situation

Bonjour Camille,

que souhaitez-vous faire aujourd'hui ?

. . . . MA SITUATION >
La zone ‘Ma situation’ permet de visudliser 1a valeur de  compteus aumer 26 janver 2022
compteurs de congés a la date du jour. 20 0.0 20
Droit congé payé Congé payé pris Solde congé payé
Le bouton > permet d’'ouvrir la page ‘Ma situation’. (Voir
pGge 8) MES DEMANDES =
Congé payé annuel
Mes dema ndes Du lun. 14 févr. 2022 (Jour) au mar. 15 févr. 2022 (Jour)
Créée le 14/12/2021 - 1507 -]
La zone ‘Mes demandes’ permet de visualiser les demandes
d'absence réalisées par I'utilisateur connecté, a partir de la °
plus ancienne. Celles-ci sont affichées sous forme de carte Py
7
dans un bandeau, qu'il suffit de faire défiler pour les Accui Demandes

visualiser.

Libellé du motfif

[ 4

Congeé paye annuel
Du lun. 14 févr. 2022 (Jour) au mar. 15 févr. 2022 (Jour)
Créée le 14/12/2021 - 1507

Etat de la demande

Le bouton 2 permet d'ouvrir la page ‘Mes demandes’. (Voir page 9)
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Nouvelle demande

En bas de la page d’accuell, le bouton o permet d’'effectuer une nouvelle
demande.

Vous pouvez alors :

e Faire une demande d’obsence@ © appuyer sur le bouton entraine
I'ouverture de la page ‘Nouvelle demande’.

e e bouton
d'accuell.

permet de fermer la page de demande et de revenir d la page

Menvu principale : & randeau.cloud-horoquartz.fr @

<< mTemptation

i

M  Accueil

Mon espace

Ma situation

Faire une demande d'absence

©® Apropos

Mentions légale

Permet d’'afficher les

Données personnelles

Informations techniques

%- ()  Se déconnecter
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Ma situation
Des compteurs journaliers peuvent étre consultés sur I'application mobile.

La page ‘Masituation’ est accessible :

* depuis la page d'accueil, en appuyant sur le bouton 2 de la zone ‘Ma situation’,
* depuis le menu principal, en appuyant sur I'entrée Ma situation.

Les compteurs sont affichés dans: Aujourd’hui

COMPTEURS

AUJOURD'HUI .
PREVISIONNELS

2.0 0.0 2.0

Droit congé payé Congé payé pris Solde congé payé

14.56 16.56 0.00
Selde acquisition Solde CP Solde RTT (J)

congé

Compteur « Droit congé payé»: Vos droifs en début d’exercice (01 juin ou a
I'embauche). Il s’agit des CP que vous avez acquis en N-1. Des congés payés acquis
en N-1 sont les congés acquis par le salarié lors de la période de référence
précédente, c'est-a-dire entre le 1er juin de I'année précédente et le 31 mai dernier.

Compteur « Congé payé pris » : Les congés que vous avez pris entre le 01 juin et la
date de consultation (ou, pour les nouveaux arrivants, entre la date d’embauche et
la date de consultation)

Compteur « Droit congé payé »: La différence entre le compteur de droit et le
compteur de pris ; Ce qu'il vous reste  consommer d'ici le 30 mai prochain

Compteur « Solde acquisition congé »: Les congés que vous avez acquis sur la
période de référence en cours (c’est-a-dire entre le 01 juin et la date du jour)

Compteur« Solde CP » : Cumul du compteur de « solde congé payée » et le compteur
« solde acquisition congé »

Compteur « Solde RTT » : Si vous bénéficiez de RTT, il s’agit du nombre de solde de RTT
disponible
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Mes demandes

La page « Mes demandes » affiche la liste des demandes d’absence réalisées par
I'utilisateur connectée, de la plus ancienne a la plus récente.

Ceftte page est accessible :
* depuis la page d'accueil, en appuyant sur le bouton - de la zone ‘Mes

demandes’,

* depuis le menu principal, en appuyant sur I'entrée Faire une demande d’absence,

&

» depuis la barre de boutons en bas de page, en appuyant sur le bouton pemandes

& randeau.cloud-horoquartz.fr

Statut de la demande

¢ Mes demandes m Y

A partir du mar. 25 janvier 2022

Congé payé annuel
Du lun. 14 févr. 2022 (Jour) au mar. 15 févr. 2022 (Jour)
Créée le 14/12/2021 - 15:07 - |
y
Congé sans solde

Du mer. 16 févr. 2022 (Jour) au ven. 18 févr. 2022 (Jour)
Créée le 14/12/2021 - 15.07 =

" |

Accueil Demandes

B
Le bouton - permet a I'utilisateur de consulter ses compteurs individuels.

Le bouton permet de filtrer les demandes d'absence selon le type et I'état de la
demande d'absence
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Etape 1 : Nouvelle demande :

Il est possible d’effectuer une nouvelle demande a partir de la liste des demandes :

1. Appuyez sur le bouton ° présent en bas de la page.

&  Nouvelle demande 3

TYPES*

2. Dans la fenétre « Nouvelle demande »,

4, Sélectionnez une date, puis une
valorisation (Jour, Matin, Aprés-

MOTIFs* midi) pour le début de votre
absence.

Congé Payé Annuel @

PERIODE
Du *

jeu. 27/01/2022 B

Q Matin O Apres-midi @ Jour

Au

5. Insérez éventuellement un
commentaire (100 caracteres

‘ JIIMM/AAAA A
maximum) dans la zone prévue

O Matin @ Jour

Commentaire

Test

6. Cliqguez sur le bouton

ANNULER

ENVOYER

& randeau.cloud-horoquartz.fr &

( \ Une «page succes» me
& Mes demandes B Y
_—
A A partir du mar, 25 janvier 2022

h

\ 8. Appuyer sur le bouton OK pour Congé payé annuel

fermer cette page et revenir d la Le Jeu. 27 Janv. 2022 (Jour)
page «Mes demanden. La Créée le 26/01/2022 - 16:23 (-]

Ma demande a bien été envoyé
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Etape 2 : Visualiser le détail d’'une demande, modification et suppression

randeau.cloud-horoquartz.fr @

En cliquant sur une absence, cela ouvre le
¢ Demande d'absence

En attente

Voir moins
O La demande a été créée et passe a |'état « En
attente »
26/01/2022-16:23

Type

‘ Demande d'absence ‘

Motif ..
2. En bas de la page vous pouvez choisir de
Congé payé annuel hd ‘ g o po
supprimer ou modifier une demande
Du *
jeu. 27/01/2022 ]

Q Matin O Aprés-midi @ Jour

Commentaire 4710

SUPPRIMER MODIFIER

[t

randeau.cloud-horoquartz.fr ¢

3.Une
notification

vous demande
de confirmer la
modification ou

CONFIRMATION

Etes-vous sir de vouloir supprimer cette demande
?

ANNULER CONFIRMER

Ma demande a bien été annulée
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Mes déclarations (salariés au forfait jours uniquement)
Cet écran est disponible pour les salaries au forfait jour_uniguement

Etape 1 : Accéder a la page « Mes déclaration »

La page « Mes déclarations » permet d'afficher toutes les déclarations qui ont été
saisies par I'utilisateur connecté.

Cette page est accessible :

e depuis la page d'accueil, en appuyant sur le bouton 2 de la zone « Mes
déclarations »,

e depuis le menu principal, en appuyant sur I'entrée « Déclarer ma présence »,

e depuis la barre de boutons en bas de page, en appuyant sur le bouton . E

Déclarations

& Mes déclarations (0]

I
A partir du lundi 26 juillet 2021
janvier 2022 -
Créée le 27/01/2022 - 12:39
I B
f rc)
Accusil Déclarations Demandes
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Etape 2 : Déclarer sa présence sur le mois

1 Aprés avoir sélectionné
le mois souhaité,

appuyez sur le bouton ¢ Declarer

5.Dés qu'une journée a été
enregistrée, le rond

lun. 27 déc. 2021

2. Aprés création de la
nouvelle déclaration, vous
pouvez déclarer la présence
pour chaque journée de
chaque semaine du mois

O  TRIM37

Présent La date est positionnée sur le
A -

Commentaire

M

4le lien «Ajouter une note

ENREGISTRER LA JOURNEE

Ajouter une note globale et/ou une charge de travail sur

le mois ?

PPRIMER SOUMETTRE LE MOIS

6.Apres avoir saisi votre présence surle
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Etape 3 : Consulter le détail de la déclaration
* Brouillon : la déclaration de présence est en cours de saisie.

e En attente : la déclaration de présence a été soumise et la validation n'a pas
commenceé.

* Validé : la déclaration de présence a été validée.

e Annulée : la déclaration de présence est annulée ou en demande d'annulation.
» Refusée : la déclaration de présence a été refusée par un supérieur hiérarchique.
* Dem. Annul. : la déclaration de présence est en demande d'annulation.

* Annul. en cours : la déclaratfion de présence est en cours d’annulation.

e Annul. refusée : la demande d’'annulation de la déclaration de présence a été
refusée.

Etape 3 : Consulter les étapes de validation de la déclaration

< Mes déclarations B

A partir du mercredi 29 décembre 2021

janvier 2022

Créée le 27/01/2022 - 12:39
décembre 2021 2 Cliquer sur « voir les étapes de validation »
Créée le 28/01/2022 - 13:47

& Déclarer m

< > décembre 2021

3 Consulter

EN ATTENTE Voir les étapes de validation

548

<> mer. 01 déc. 2021

@ TRIM37

décembre 2021

Fresent Créée le 28/01/2022 - 13:47

En attente

EN ATTENTE

@) La demande a été créée et passe b I'état « En
attente »

28/01/2022 -13:47
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Etape 4 : Supprimer ou annuler une déclaration

& Mes déclarations 0]

A partir du mercredi 29 décembre 2021

< Déclarer 0]

< > décembre 2021

EN ATTENTE Voir les étapes de validation

O

1.Cliquer sur la déclaration

janvier 2022 548
Créée le 27/01/2022 - 12:39
<3 mer. 01 déc. 2021
décembre 2021
. § ©  TRIM37
Créée le 28/01/2022 - 13:47 EN ATTENTE

Présent

M A J

SUPPRIMER MODIFIER

Etape 4 : Générer de la présence automatiquement

Il est possible de générer automatiquement les présences. Cette génération est
possible depuis la page ‘Déclarer’ pour les déclarations de présence a |'état

‘Brouillon’.
GENERATION AUTOMATIQUE
Souhaitez-vous completar automatiquement les
champs en saisie ? Applicable sur les périodes
1. Appuyez sur le bouton , situé en saizissables de |a semaine, La saisie non
haut & droite de la page. Le message enregistree sera perdue.
suivant s’affiche alors :
AMMULER CONFIRMER

2. Appuyez ensuite sur le bouton « Confirmer » :

La présence est générée sur la journée si aucun motif d'absence n’'est présent, ou sur
la demi-journée restante si un motif demi-journée est positionné.
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Le centre de validation (Manager uniguement)

Pour rappel, par défaut, tout le monde a son rble de salarié |EEEEEy
uniquement sur I'application. Si vous souhaitez utiliser votre réle
manager a la place du réle salari€, merci de me contacter pour que  RiEEE
I'on procede a I'inversion des rdles. '

Le centre de validation est accessible : MES DECLARATIONS >

DECLARER MA PRESENCE

DEMANDES A VALIDER -

» depuis le menu principal, en appuyant sur I'entrée « Valider une

demande »,
INDIVIDUS prénomé

. | Congé payé
« depuis la barre de boutons en bas de page, en appuyant surle | © Lo e

v/

boutonValidation

* depuis la page « Mes taches »

Etape 1 : Refuser une demande

< Centre de validation « Y
REFUSER LA DEMANDE X

PRBSENCES
Commentaire * 50/200
A partir du 29 novembre 2021

Test Camille - déja des absents sur cette

INDIVIDUT prénom? ) j
Joumee|

- Congé payé
d Du lun. 20 déc. 2021 (Jour) au dim. 26 déc. 2021

(Jour)

INDIVIDU6 prénomé

|p Congé payé
Le mar. 08 fév:. 2022 (Jour) X v ANNULER ENVOYER LE REFUS

INDIVIDUS prénom6
Ip Congé payé
Le mar. 22 févr. 2022 (Jour) v

& Centre de validation v Y

BSENCES
rtir du 29 bi
3. une nofification INDIVIDUT prénomt
) [ Congé payé
D ge paye
confirme que vous avez d Du lun. 20 déc. 2021 (Jour) au dim. 26 déc. 2021
A H A (Jour)
INDIVIDU6 prénomé
|p Congé payé
X Le mar. 08 févr. 2022 (Jour)
INDIVIDU6 prénom6
La demande a bien été refusée Ip Congé payé
n Le mar. 22 févr. 2022 (Jour) X v
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Etape 2 : Accepter une demande

Pour accepter une demande, il convient de cliquer sur le V vert. Puis une nofification
confirme que la demande a bien été validée

& Centre de validation w Y e
SENCES
partir du 29 novembre 2021
INDIVIDUT prénom?
.""'" Congé payé
”‘5‘ Du lun. 20 déc. 2021 (Jour) au dim. 26 déc. 2021
(Jour)
INDIVIDUG prénomé J
Ip Congé payé

L . 08 féwr. 2022 (J o yy
& mar. 08 févr. 2022 (Jour) La demande d'absence a bien été

INDIVIDUS prénom6 validée

([} Congé payé
Le mar. 22 féwvr. 2022 (Jour) n

Etape 3 : Filtrer les demandes

En cliuant sur le bouton filtre, cela vous permet de filtrer les demandes d’absences
selon la date, I'état et le motif de la demande d'absence.

PERIODE

A partir du 18 yuillet 2020

ETATS
Tous

O Enattente

O

Annul. en cours

O00O0O0a0o

MOTIFS

Filtrer sur un ou plusieurs motifs

3k ok >k 3k 3k 3k ok >k 3k ok 3k ok >k 3k 3k 3k 3k ok 3k 3k 3k ok ok 3k 3k sk >k 3k ok 3k ok ok 3k 3k 3k ok ok ok ok 3k ok >k ok 3k 3k 3k ok >k ok 3k ok >k ok 3k ok ok ok ok 3k ok >k ok 3k sk ok ok >k sk 3k ok >k 3k sk sk ok ok ok ok ok ok 3k ok ok 3k ok >k sk ok ok ok sk k sk sk sk ok ok

Une question ? Besoin d’aide ?
Camille FERNIER
05.45.83.91.24

camille fernier@groupegarandeau.com

skkskskkskkskskk 7 Sk 3k sk ok sk sk ok sk sk ok sk sk sk sk sk sk sk ok sk sk sk sk sk sk sk skosk sk sk sk sk sk sksk sk sksk ok
Fin du Document
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